Ausfiillhilfe zur Meldung des eingesetzten Personals im Rahmen der Eingliede-
rungshilfe im ,,Rechnungs- und Meldeportal Landesjugendamt™

Sehr geehrte Damen und Herren,

gemal den Vereinbarungen, die mit dem Landschaftsverband Rheinland (LVR) als Einglie-
derungshilfetrager abgeschlossen wurden, sind Leistungsanbieter der Solitéren Frihférde-
rung und der Interdisziplinaren Frihférderung flir Kinder mit (drohender) Behinderung bis
zum Schuleintritt zu einer jahrlichen, unaufgeforderten Meldung des eingesetzten Perso-
nals an den LVR zum 30. September eines Jahres verpflichtet.

Alle Personalmeldebdgen werden einrichtungsbezogen gemeldet. Hierbei werden nur An-
gaben des tatsachlich beschaftigten Personals aus den padagogischen, therapeutischen
arztlichen und psychologischen Bereichen sowie der Leitungsebene zum jeweiligen Stichtag
getatigt. Alle Personen, die vor dem Stichtag die Einrichtung verlassen haben, missen in
dieser Meldung nicht angegeben werden.

1. Anmeldung / Formulariibersicht
Bitte melden Sie sich mit Ihrer Benutzerkennung und Ihrem selbst vergebenen Passwort
hier an: https://formulare.lvr.de/lip/action/invoke.do?id=SherpaRE EXTERN

Sie gelangen in die Formularibersicht und 6ffnen den Ordner Personalmeldung Lan-
desjugendamt

Qualitét fiir Menschen _

Rechnungs- und Meldeportal

e TR Dieser Katalog enthalt das Anwendungsformular fiir Rechnungseingang der Leistungserbringer des Dezernates 4.

) Startseite Sie sind hier: Rechnungs- und Meldeportal

- Formulare - B Rechnungs- und Meldeportal

1l Mobilitatsfonds | ] per Imeldung Landesj d |
- Sonstiges - - -

®, Suchan E 1. 412008s - Pflegeformular Kinder

Formular ID: 412008s_Pflegeformular_Kinder

2. 412008 - Abrechnung von bewilligten Eingliederungshilfeleistungen
Formular ID: 412008

3. 412008A - Leistungsnachweise
Formular ID: 4120084

(i |

(0

ﬁ Handbuch zum Rechnungsportal.pdf [ZT5E

ﬁ Handbuch zur Nutzung der Leistungsnachweise.pdf

Rechnungs- und Meldeportal
Dleser

Katalog enthalt das fur der L des Dezernates 4.

Hilfe LVRRoute:
ind Meldeportal > Personalmeldung Landesjugendamt

ng Landesjugendamt

(IFF)

m

7 412010 - solitre (FF)
£ Formutar 10: 412010



Bitte benutzen Sie zur Anmeldung immer den o. g. Link. Wenn Sie sich von einer bereits
angemeldeten Sitzung abmelden und erneut anmelden, sieht die Startansicht leicht an-
ders aus. Klicken Sie dann bitte auf Rechnungs- und Meldeportal Landesjugendamt
links in der Menlleiste, um zur oben gezeigten Ansicht zu gelangen.

Qualitat fir Menschen _

Willkommen, ”

Hilfe LVRRoute Zeitpunkt der letzten Anmeldung: 1. Juni 2023 um 14:15 Uhr

Platz fir Mitteilungen und Links

ﬁ Startseite Hier kinnen z.B. Erklarungen zur Mendstruktur, Hinweise fiir den Benutzer und direkte

Links fiir bestimmte Funktionen stehen.
- Formulare -

:_'m Rechnungs- und Meldepo...
[“]! Mobilitatsfonds

- Sonstiges -
_‘L Suchen

2. Timer und Speichern
Oben rechts erscheint Ihr registrierter Name und daneben ein 30-mindtiger Timer.

RG]  Abmelden

Bei Aktivitat (z.B. Klicken von Buttons oder nach dem Speichern) wird der Timer wieder
auf 30 Minuten hochgesetzt. Bei 30-minUtiger Inaktivitat gehen nicht gespeicherte Daten
verloren und eine erneute Anmeldung ist erforderlich.

Vergessen Sie daher bitte nicht, regelmaBig Ihre Daten zu speichern. Nach 30-mindtiger
Inaktivitat gehen nicht gespeicherte Daten ansonsten verloren.

3. Personalmeldung Landesjugendamt

In der Ansicht Personalmeldung Landesjugendamt finden Sie das Formular ,,412009 -
Personalmeldebogen interdisziplindre Friihforderstelle (IFF)" und , 412010 - Per-
sonalmeldebogen solitdre Friihforderstelle (FF)™ zur Auswahl vor.

Rechts befindet sich ein ,Papierblatt™-Symbol (Formular 6ffnen), mit dem Sie zur Einga-
beaufforderung Ihrer bereits hinterlegten Geschaftspartnernummer (GP-Nummer) gelan-
gen.



Rechnungs- und Meldeportal

Dieser Katalog enthalt das

far derl des Dx

Sie sind hier: Rechnungs- und portal > L

[P Ppersonalmeldung Landesjugendamt

(77 412009 -

(IFF)

=) Formuar 10; 412009

7] #12010-
=5 Farmuiar 10: 412010

Bitte wahlen Sie im Feld ,,GP-Nummer" Ihre entsprechende Einrichtung, indem Sie auf die
abgebildeten drei Punkt klicken. AnschlieBend 6ffnen Sie das Formular der Personalmel-

solitére Friihfd (FF)

dung durch das Feld ,zum Personalmeldebogen®.

Formular 4120

- Personalmeldebogen

Hinweis: Bitte die Geschiftspartnernummer des Leistungserbringers auswihlen!

GP-Nummer:

D

MName des
Leistungserbringers:

Bitte auswidhlen

X

Bitte geben Sie Suchkriterien ein und klicken dann auf "Suchen”.

3 Datensartze gefunden,

2009999999

Suchen

Heilpadagogische Frihférderung

Im nachsten Schritt werden die Angaben zu den beschaftigen Personen eingetragen.
Hierbei handelt es sich bei den Feldern ,Berufsbezeichnung®, ,Nachname", ,Vorname"

und ,Geburtsdatum"™ um Freitextfelder. Das Geburtsdatum kann nur im Format tt.mm.jjjj

(Tag Tag. Monat Monat. Jahr Jahr Jahr Jahr) eingeben werden.

GP-Nummer:

Name des

Leistungserbringers Heilp&dagogische Frithférderung

Personalmeldebogen 2023

Wihlen e fiir den Tétigkeitsbereich und die Qualifikation den entsprechenden
Buchstaben, bzw. die entsprechende Ziffer laut der u. 5. Tabelle im Drop-Down-
Menii aus!

Berufsbezeich- Name Vorname Geburtsdatum | Fiihrungs- | *Fiihrungs- | Tatig- | Qualifika- Zusatzquali- Mitar- | Koope-| Mitarbeiter*in | Arbeitszeit
nung zeugnis |zeugnis mit | keitsbe-|  tion fikation beiter | ration seit: in der IFF
wurde Eintrag | reich/ xin | bzw. Pro/Woche
vorgelegt |  nach i festan- | Hono-
(nicht diter | § 124 IT gestellt| rarbasis
als 5 Jahre) |S. 3 SGB IX ja/nein | ja/nein|
ja/nein | ja/nein (bei ja
bitte
hoch-
laden)
Oja O Oia Di
[ (Onein ~ (Oynein [~ (O nein [O nein | -

+ Eine weitere Zeile fiir Eintragungen im Personalmeldebogen hinzuftgen!




AnschlieBend folgen die Angaben zum Flhrungszeugnis. Bitte beachten Sie, dass ein Flh-
rungszeugnis fir die Arbeit mit Kindern und Jugendlichen alle finf Jahre vorgelegt wer-
den muss. Dieses gilt als widerrufen, wenn eine Eintragung nach § 124 Abs. 2 S. 3 SGB
IX vorliegt. In beiden Feldern liegt eine verpflichtende ,ja/nein“-Angabe vor.

Hinweis: Liegt ein Fihrungszeugnis mit Eintrag gemaB § 124 II S. 3 SGB IX vor, sind
Name und Vorname als Initialen anzugeben.

GP-Nummer:
Name des
Leistungserbringers:|

Heilp&ddagogische Friihférderung

wihlen Sie fiir den Titigkei ich und die Qualifikation den entsprechenden
Bu: ben, bzw. die entsprechende Ziffer laut der u. 5. Tabelle i
Menii aus!

Personalmeldebogen 2023

Berufsbezeich- Name Vorname Geburtsdatum | Filhrungs- | *Fiihrungs-| Tétig- | Qualifika- Zusatzquali- Mitar- | Koope-| Mitarbeiter*in |Arbeitszeit
nung zeugnis |zeugnis mit |keitsbe-|  tion Tleation beiter | ration seit: IndterIEF:
wurde Eintrag | reich/ *in bzw. pro Woche
vorgelegt nach i festan- | Hono-
(nicht dlter| § 124 11 estellt?| rarbasis
als 5 Jahre) | S. 3 SGB IX ja/nein | ja/nein
ja/nein | ja/nein (bei ja
bitte
hoch-
laden)
Oia Oia O Ol
(Onein Onein ‘ ][ | (O nein [0 nein -

+ Eine weitere Zeile fur Eintragungen im Personalmeldebogen hinzufiigen!

In den Feldern ,Tatigkeitsbereich/Funktion™ und , Qualifikation" liegt eine Abhdngigkeits-
funktion vor. Sich orientierend an den Angaben der Personalverordnung werden die Ta-
tigkeitsbereiche/Funktionen zum Beispiel wie folgt klassifiziert: A - pddagogisches Perso-
nal, B - medizinisch-therapeutisches Personal, C - drztliches/psychologisches Personal
und D - Leitung.

Wenn Sie das Feld ,Tatigkeitsbereich/Funktion™ anklicken, erscheint ein kleiner schwarzer
Pfeil an der Seite. Diesen kdnnen Sie auswahlen und die entsprechende Angabe tatigen.

Tatig- | Qualifika-
keitsbe- tion

reich/
Funktion

D 0 @D =




Nach oben genannter Angabe kann die Qualifikation nur dem entsprechenden Buchsta-
ben des Tatigkeitsbereiches/Funktion zugeordnet werden. Es besteht eine Logik zwischen
»Tatigkeitsbereich/Funktion" und der Angabe des Buchstaben aus der , Qualifikation™.

Beispiel: A - pddagogisches Personal, A 10 - Staatlich anerkannte Heilpddagog*innen
(diese Logik gilt entsprechend fiir die anderen Buchstaben).

Tdtig- | Qualifika-
keitsbe- tion

reich/
Funktion

p_~ip 10 v

Hinweis: Eine ausfiihrliche Ubersicht zu den méglichen Angaben fiir die Felder , T&tig-
keitsbereich/Funktionen™ und ,Qualifikation" finden Sie im unteren Bereich des Personal-
meldebogens.

Tatigkeitsbereich/Funktion

Wahlen Sie fiir den Tatigkeitsbereich und die Qualifikation den entsprechenden Buchstaben, bzw. die entsprechende Ziffer laut der u. s. Tabelle im Drop-Down-Men( aus!
A pé&dagogisches Personal

B medizinisch-therapeutisches Personal

3, arztliches/psychologisches Personal

D Leitung

Qualifikation

A fiir den padagogischen Bereich: B fiir den medizinisch-therapeutischen Bereich:

A1 Diplom-Padagog*innen (Bachelor oder Master) B 17 Physiotherapeut*innen

A2 Diplom-Sonderpadagog*innen (Bachelor oder Master) B 18 Krankengymnast*innen mit neurophysiologischer Zusatzausbildung
A3 Diplom-Heilpddagog*innen B19 ...

A4 ...

Das Feld der ,Zusatzqualifikation™ ist ein Freitextfeld und kann flr qualifizierende Weiter-
bildungen oder weitere Studiengange/Ausbildungen genutzt werden.

GP-Nummer:
Name des

Leistungserbringers: Heilp&ddagogische Friihférderung ;

Wihlen Sie fiir den Ttigkei
b:

Per Imeldetl 2023

2w. die
Berufsbezeich- Name Vorname g gs-| Tatig- | Qualifika- Zusatzquali- Mitar- | Koope-| Mitarbeiter*in |Arbeitszeit
nung zeugnis | zeugnis mit |keitsbe-|  tion fikation beiter | ration seit: in der IFF
wurde Eintrag | reich/ #in | bzw. P
vorgelegt | nach |Funktion| festan- | Hono-
(nicht élter | § 124 11 lgestellt?| rarbasis|
als 5 Jahre)|S. 3 SGB IX ja/nein | ja/nein|
ja/nein ja/nein (bei ja
bitte
hoch-
laden)
iy Oia Ora Oia Dia

[ Ornen  Onen 5 OrenOnen[ [T+

o Eine weitere Zeile fiir Ei im



Im Abschnitt ,,Mitarbeiter *in festangestellt? ja/nein™ wird angegeben, ob die beschaftige
Person festangestellt ist oder Gber eine bestehende Kooperation oder auf Honorarbasis
eingesetzt wird.

Sollte der Fall zutreffen, dass Sie unter ,Mitarbeiter *in festangestellt? nein"™ auswahlen,
offnet sich am oberen Rand ein grines Feld, um bestehende Kooperations- bzw. Hono-
rarvertrage an den LVR zu Ubermitteln.

Hinweis Datei anhd@ngen:
- Es kénnen maximal 10 Dateien hochgeladen werden
- Maximale DateigroBe 19,5 MB
- Zulassige Formate bmp, jpeg, jpg, pdf, png, tiff

Sie haben noch keinen
Kooperations-/Honorarvertrag hochgeladen.

‘ Absenden

wihlgn sie fiir den Tétigkeitsbereich und die Qualifikation den entsprechenden
Buchskaben, bzw. die entsprechende Ziffer laut der u. s. Tabelle im Drop-Down-
Menii aus!

lihrungs- | Tdtig- | Qualifika- Z slalm_]uali- Mitar- | Koope-| Mitarbeiter*in | Arbeitszeit

1gnis mit | keitsbe- tion kation beiter | ration seit: in der IFF
Zintrag reich/ *in bzw. nro Wockie
nach Funktion festan- | Hono-
124 11 jgestellt?| rarbasig
3 SGB IX ja/nein | ja/nein|
a/nein (bei ja
bitte
hech-
laden)

ja (Dja ®ia
nein ‘ -] | (®) nein [0 nein | ‘ *

Das Feld ,Mitarbeiter*in seit:™ kann nur im Format tt.mm.jjjj (Tag Tag. Monat Monat.
Jahr Jahr Jahr Jahr) eingeben werden.

GP-Nummer:
Name des

Leistungserbringers Heilpédagogische Friihférderung _

Wahlen Sie fiir den T4 i ich und die Qualifikation den
Imeldeb.
Per 2023 bzw. die Ziffer laut der u. 5. Tabelle im Drop-Down-
Menii aus!

Berufsbezeich- Name Vorname Geburtsdatum | Fiihrungs- | *Fiihrungs- | Tétig- | Qualifika- Zusatzquali- Mitar- | Koope-| Mitarbeiter*in | Arbeitszeit
nung zeugnis |zeugnis mit | keitsbe-|  tion Hicition beiter | ration seit: i derIEF
wurde Eintrag | reich/ *in bzw. pro Woche
vorgelegt nach Funktion| festan- | Hono-
(nicht dlter| § 124 11 [estellt?| rarbasi:
als 5 Jahre)|S. 3 SGB IX ja/nein | ja/nein|
ja/nein ja/nein (bei ja
bitte
hoch-
laden)
Owr O Pr P
[Onein Onein - (O nein [O nein | -

o Eine weitere Zeile fiir Ei im Per




Unter ,Arbeitszeit in der FF bzw. IFF pro Woche"™ wahlen Sie durch einen kleinen schwar-
zen Pfeil an der Seite die Stundenanzahl des jeweiligen Mitarbeitenden aus. Die Stunden-
anzahl pro Woche ist im Dropdown-Men( in 0,5-Stunden-Schritten aufgeflhrt.

Wihlen Sie fiir den Tati i ich und die Q ifil ion den entsprechenden
Personalmeldebogen 2023 B , bzw. die pi Ziffer laut der u. s. Tabelle im Drop-Down-
| Menii aus!
Berufsbezeich- Name iihrungs- |*Fiihrungs- | Tatig- | Qualifika- zusatzquali- Mitar- | Koope-| Mitarbeiter=in | Arbeitszeit
nung zeugnis |zeugnis mit |keitsbe-|  tion fikation! beiter | ration seit: [mder IFhF
wurde Eintrag | reich/ *in | bzw. pro'Wozhe
vorgelegt nach i festan- | Hono-
(nicht dlter | §12411 gestellt?| rarbasis SR
als 5 Jahre) |s. 3 56B X ja/nein | ja/nein 30.00
jasnein | ja/nein (bei ja
bitte 38,50
hoch-
laden) 30,90
37,50
37,00
36,50
O On O D -
[Onein Onein [~ | (O nein [ nein A

Uber die Funktion + ,Eine weitere Zeile fiir Eintragungen im Personalmeldebogen hinzu-
fligen!™ erweitern Sie die Personalliste, mit = entfernen Sie eine Zeile.

Wahlen Sie fiir den Tatigkeitsbereich und die Qualifikation den entsprechenden

Personalmeldebogen 2023 Buchstaben, bzw. die entsprechende Ziffer laut der u. s. Tabelle im Drop-Down-
Menii aus!
Berufsbezeich- Name Vorname Geburtsdatum | Filhrungs- | *Fiihrungs- | Tatig- | Qualifika- Zusatzquali- Mitar- | Koope-| Mitarbeiter=in |Arbeitszeit
nung zeugnis | zeugnis mit |keitsbe-|  tion fikation beiter | ration seit: in der IFF
wurde Eintrag | reich/ *in bzw. proWoche:
vorgelegt nach  |Funktion festan- | Hono-
(nicht lter| § 124 11 gestellt?| rarbasis
als 5 Jahre) | . 3 SGB IX ja/nein | ja/nein|
ja/nein | ja/nein (beija
bitte
hoch-
laden)
Oia Oia Dia Dia

Onein  (Onein (O nein {0 nein

Oia Qia Dia Dia ‘
[ [Onein Onein [~ | neinOnein | [+

AbschlieBend gehen Sie auf das Feld ,,Absenden". Die Daten werden automatisiert ge-
speichert und die Personalmeldung ist abgeschlossen.

GP-Nummer:

Name des o = e
Leistungserbringers¢ Heilpaddagogische Frithférderung Sl

Wahlen Sie fiir den Tétigkeitsbereich und die Qualifikation den entsprechenden

Personalmeldebogen 2023 Buchstaben, bzw. die entsprechende Ziffer laut der u. s. Tabelle im Drop-Down-
Menii aus!
Angaben zum Personal interdisziplinare Friihforderstelle (IFF)
Berufsbezeich- Name Vorname Geburtsdatum | Fiihrungs- | *Fiihrungs- | Tiatig- | Qualifika- Zusatzquali- Mitar- | Koope-| Mitarbeiter=in |Arbeitszeit
nung zeugnis |zeugnis mit |keitsbe-|  tion fikation beiter | ration seit: in der IFF
wurde Eintrag | reich/ *In bzw. pro Woche
nach  |Funktior festan- | Hono-
(nicht dlter | § 124 11 gestellt?| rarbasis|
als 5 Jahre) | S. 3 SGB IX ja/nein | ja/nein
ja/nein | ja/nein (bei ja
bitte
hoch-
laden)
Heilpadagogin |[Erika Mustermann eiterbildung
®sa Oia zur @i O
01.01.1995 |[Onein ~ @nein & <]& 10 v] Frihfsrderung (O nein [® nein [01.01.2023 |




